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Bic Ninh, thang 01 nim 2021




CONG TY CO PHAN QUAN LY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO TRi PUONG THUY NQI PIA SO 4 Poc lap — Ty do — Hanh Phic
s6: 10 /PTND4-HDQT Béc Ninh, ngay M thing 01 nim 2021

BAO CAO TINH HINH QUAN TRI
CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRi PUONG THUY NQI DIA SO 4
NAM 2020

Kinh gtri: Uy Ban Chimg khoén Nha Nudc
S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi

- Tén cong ty dai chiing: Cong ty cd phan Quan ly béo tri duong thiiy ndi dia
s6 4.

- Dia chi tru s& chinh : Pudng Huyén Quang, phuong Pai Phc, thanh phé Bic
Ninh, tinh Bic Ninh

- Dién thoai: 02413 826 746

- S6 fax: 02413 823 366

- Website: inwama4.vn

- Vén diéu 18: 11.600.000.000 ddng (Mudi mot ty sdu trim tridu ddng)

- M4 ching khoéan: DT4

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép s6: 2300882483 do Phong Ding ky
kinh doanh - S& Ké hoach diu tu tinh Béc Ninh cip ngay 05/3/2015; Pang ky thay
dbi 1an thtr 2 ngdy 27/04/2015; ding ky thay ddi 1an tht 3 ngay 28 thang 08 nim
2020;

- Mo hinh quan tri cong ty:

+ Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam doc.



Thuc hién quy dinh ctia Luét Chimg khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11
nam 2019; Ludt Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngiy 17 thang 6 nim 2020;
Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta B9 Tai chinh hudng

dén vé viéc cong b théng tin trén thi trudng chimg khoan, Cong ty ¢b phan Quéan

Iy bao tri duong thiy ndi dia sé 4 bdo céo nhu sau:

I.  Hoat dong cita Pai hoi dong cb dong:
STT | S0 Nghi quyét/ Ngay Noi dung
Quyét dinh -
I | Nghi quyét Dai | 19/06/2020 + Thong qua bao cao ctia Hoi dong quan tri

hgi dong co
dong  thuong
nién nam 2020
sb:
387/2020/NQ-
DPHDCD

(Dai hoi té chire
sau thoi gian
hodn vi dich
COVID 19)

nhiém ky 2015 — 2020, dinh hudng hoat
dong nhiém ky 2020 — 2025;

+ Théng qua bdo cdo ctia Ban Gidm dbc vé
tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh
nim 2019 va ké hoach san xuét kinh doanh
nam 2020;

+ Théng qua bio céo clia Ban kiém soét vé
hoat dong quan ly Cong ty nhiém ky 2020 —
2025 ctia Hoi dong quan trj va Ban Giam
déc;

+ Thong qua bdo cdo tai chinh dd duogc
kiém toén boi Cong ty TNHH Kiém toan
CPA VIETNAM cho ky hoat dong tir ngay
01/01/2019 dén hét ngay 31/12/2019;

+ Théng qua phwong 4n phan phéi loi
nhuin nim 2019, du kién phuong 4n chia
¢b tirc nam 2020 theo ndi dung tor trinh cua
Hoi ddng quan tri;

+ Thong qua ké hoach SXKD nim 2020 va
ké hoach déu tu theo béo céo ctia HDQT;

+ Thong qua mirc thu lao cia HPQT, Ban
kiém sodt nim 2020 theo t& trinh cia
HDQT;

+ Théng qua viéc Gy quyén cho HPQT lua
chon Céng ty kiém toan ddc 1ap nam 2020
theo to trinh cia HPQT;

+ Théng qua viéc d& cir thanh vién HDQT
va Ban kiém soat nhiém ky 2020 - 2025
theo to trinh cia HPQT;

+ Thong qua két qua bau cir Thong qua viée
d& cir thanh vién HDQT va Ban kiém soét
nhiém ky 2020 — 2025;
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H¢i dong quan tri: (Bio cdo niim 2020)

1. Théng tin vé thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT):

Chitc vu (Thanh Ngay bit dau/khéng con 1A
vién HPQT dgce thanh vién HDQT/HDQT doc
lap
STT Thanh vién HDQT lap, TVHDQT Ngay b6 nhém Ngay mién
khong diéu hanh) nhiém
Nhiém ky 2015 — 2020
(T  12/02/2015 dén
18/06/2020)
| Ong Duong Hai Thanh | Cha tich HDQT 12/02/2015 18/06/2020
2 Ong Pham Hong Minh | Thanh vién HDQT | 12/02/2015 18/06/2020
3 Ong Nguyen Phi Truong | Thanh vién HPQT | 12/02/2015 18/06/2020
4 Ong Nguyén Vin Tang | Thanh vién HDQT | 12/02/2015 18/06/2020
5 | Ong Pham Vin Hanh Thanh vién HDQT | 24/04/2017 18/06/2020
Nhiém ky 2020 — 2025
1 | Ong Duong Hai Thanh | Chu tich HDQT 19/06/2020
2 Ong Pham Hong Minh | Thanh vién HDQT | 19/06/2020
3 Ong Nguyen Phi Truong | Thanh vién HPQT | 19/06/2020
4 Ong Nguyén Vin Tang | Thanh vien HDQT | 19/06/2020
5 Ong Pham Vian Hanh Thanh vién HPQT | 19/06/2020
2. Cac cugc hop HDQT:
STT | Thanh vién HPQT S6 budi hop | Ty 1é tham dw | Ly do khong
HDQT tham hop tham du
du
1 | Ong Duong Hai Thanh 10/10 100%
2 | Ong Pham Hong Minh 10/10 100%
3 | Ong Nguyén Phi Truong 10/10 100%
4 | Ong Nguyén Vin Ting 10/10 100%
5 | Ong Pham Vian Hanh 10/10 100%

3. Hoat dong giam sat cia HDQT doi véi Ban Giam dbc:

Nim 2020 Hbi ddng quan tri d3 d& ra va thuc té trién khai thuc hién, vai
chtrc nang, nhiém vu va quyén han dugc quy dinh. Hoi dong quan tri da tién hanh
giam sat, quan ly, chi dao diéu hanh hoat dong cua Cong ty theo quy dinh cua
phép luat, Dleu 1& Cong ty. Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong thong qua, da xac
dinh nhiing van dé trong tim trong hoat dong cuia Cong ty timg giai doan dé dua ra
ké hoach hoat _dong phu hop, dong thoi cung véi Ban Gidm doc tap trung giai
quyét nhiing vén d& c6 anh huong truc tlep to1 Cong ty nhu: Co cdu sip xép lai md
hinh t6 chirc va nhan luc, cong tdc déu thiu, tim kiém viéc 1am, cong tac dau tu

cac du an, cong tac quan ly tai chinh...

BT AN

9 n

arx



Hoi dong quén tri thudong xuyén truc tlep lam viéc v6i by phan chirc nang
lién quan dé kip thoi thao g& nhiing vudng mdc va cung Ban Giam dbe dua ra cac
giai phap, bién phap khic phuc nhiing ton tai, nhim dua hoat dong san Xuét kmh
doanh va céc mét cong tac khac cua Cong ty theo dinh hudng do Dai hdi dong cb
dong thuong nién.

Hoi df“mg quan tri d& thuc hién tdt chire ndng cia minh, kip thoi thao luan dé
dua ra phuong hudng va chi dao Ban Giam ddc thuc hién céc chi tiéu kinh doanh
ciia Cong ty. Hoi dong quan trj ludn cap nhét tinh hinh hoat dong cau Cong ty
théng qua béo cdo ciia Ban Giam déc giam sét viée thue hién muc tiéu da giao.

Thyec hién Nghi quyét sé 387/NQ-PHDCP ngay 19/6/2020 Nghi quyét Pai
hoi dong cb Péng thuong nién nim 2020 vé k& hoach san xuét kinh doanh nim
2020 HPQT d4 lanh dao bam sat Didu 18 t chuc, hoat dong.

Hoi déng quéan tri di thuc hién tot hoat dong giam sat d6i v6i Ban Giam
dbc, cung clp céc tai liéu, thong tin cho Ban kiém soat thuc hién nhiém vu kiém
tra, gidm sat Hoi dong quan tri, Ban Giam d6c Cong ty trong qué trinh didu hanh
quan ly doanh nghiép.

Két qua chung: Trong nim, Hoi ddng quan tri da thuc hlen t6t vai tro chi
dao, giam séat dinh hudng toan dién cac mit hoat dong san xuét kinh doanh, hoat
dong dau tu ctia Cong ty, kip thoi dua ra cdc mit hoat dong san xuit kinh doanh,
hoat dong dau tu cua Cong ty, kip thoi dua ra cac bién phap hi¢u qua, chi dao thuc
hién quyét liét cac giai phap co trong tAm, tuan thu dung phap luat, dam bao thuc
hién tot ké hoach, nhi¢m vu theo dung cdc Nghi Quyét ctia Pai hoi dong cb dong,
Diéu 18 cong ty va quy dinh ciia phap luét.

4. Hoat d9ng ciia cac tiéu ban thudc HPQT (néu co)

5. Cac Nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT (Niim 2020)

STT| S& Nghi Ngay Noi dung Ty 18
quyét/ thong
Quyét dinh qua
A |Nghi Quyét
HDQT
1 | 26/NQ- 09/01/2020 | Thong qua viéc chdt danh sach co dong ngay | 100%
HDQT 12/3/2020 phuc vu t6 chirc Pai hdi dong cb
dong 2020
2 | 139/NQ- 30/03/2020 | Thong qua dé nghi Phong PKKD S6 KHPT | 100%
HPQT Tinh Béc Ninh gia han thoi gian td chirc Pai
hoi c¢b dong nam 2020 dén 30/6/2020 do dich
COVID 19
3 | 230/NQ- 05/05/2020 | Thong qua viéc chot danh sach co dong ngay | 100%
HDQT 26/05/2020 phuc vu to chirc Pai hoi dong cd
dong 2020
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STT| So Nghi Ngay Noi dung Ty 1é
quyét/ thong
Quyét dinh qua
4 | 292/NQ- 01/6/2020 | Thong qua: 100%
HDQT + Thoi gian td chirc Pai hoi ¢b dong thudng
nién nam 2020;
+ Két qua thuc hién SXKD nim 2019 -
Phuong an SXKD nam 2020;
+ P& cir nhan sy HDQT — BKS nhiém ky
2020 — 2025; + Noi dung tai liéu Pai hoi
dong cb dong thudng nién nam 2020;
+ Théng nhat xin y kién Téng Cong ty dau tu
va Kinh doanh vén Nha nudc V/.v tiép tuc dé
nghi nguoi dai dién phé“m vén cta SCIC tai
doanh nghiép va biéu quyét thong qua nhiing
ndi dung chinh ctia Pai hoi cd dong nim
2020;
5 [491/NQ- 15/7/2020 | Théng qua: Viéc mua sim méi xudng cao toc | 100%
HDBQT 60CV;
B6 nhiém lai chitrc danh Phé Giam ddc Céng
ty d6i véi 6ng Nguyén Phi Truong;
B Quyét dinh
HPQT
1 | 258/Qb- 18/05/2020 | QD V/v phé duyét du toan mua md&i may
HDQT thity cong suét 45CV;
2 | 500/Qb- 16/07/2020 | Qb V/v phé duyét du todn mua mdGi may
HPQT thily cong sudt 350CV va stra chita, 1ip dit
may tau 4CT18;
3 |505/Qb- 20/7/2020 | QD V/v sira dbi, b6 sung Quy ché tién luong,
HPQT tién thuong va ché do dbi véi ngudi lao dong
tai Cong ty ¢ phian QLBT DTND s6 4;
4 | 509/Qb- 21/7/2020 | QP V/v bo nhiém lai 6ng Nguyén Phi
HDPQT Trudng giit chitc vu Phé Giam déc Céng ty
¢ phin QLBT DTND s6 4 thoi han 05 nim
ké tir ngay 21/07/2020;
5 |533/QP- 31/07/2020 | QD V/v phé duyét dy toén sira chita, lip dat
HDPQT may tau 4CT11;
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III. Ban kiém soat (Bdo cio nim 2020)
1. Théng tin vé thanh vién Ban kiém soat (BKS):

STT Thanh vién BKS Chiic vu Ngay bit Trinh d§ chuyén
dau/khong mon
con la thanh
vién BKS

Nhiém ky 2015 — 2020
(Tir  24/04/2017 dén

18/6/2020)
4 |BaNguyén Thi Hang Truong Ban KS | 24/04/2017 — | Cir nhén Kinh té
18/6/2020
5 | Ba Tran Thi Thoan Thanh vién BKS |24/04/2017 — | Cir nhan Kinh té
18/6/2020 xdy dung
6 |Ba Tran Thij Kiéu Thanh vién BKS | 24/04/2017 — | Ctt nhan Quan trj
18/6/2020 kinh doanh

Nhiém ky 2020 — 2025

1 | BaNguyén Thi Hing Truong Ban KS | 19/6/2020 Ctt nhan Kinh té

2 | Ba Tran Thj Thoan Thanh vién BKS | 19/6/2020 Ctr nhan Kinh té
xay dyng
3 | Ong L& Cao Khanh Thanh vién BKS | 19/6/2020 Ctr nhan Kinh té,
Thac si Quan tri
Kinh doanh
2. Cugc hop ciia Ban kiem soat:
STT Thanh vién BKS S6 budihop | Ty1étham | T¥ I¢ biéu Ly do
tham dy du hop quyét khong tham
. i du hop
1 | Ba Nguyén Thi Hang 5/5 100% 100%
2 | Ba Tran Thi Thoan 5/5 100% 100%
3 | Ba Tran Thi Kiéu 2/5 40% 100%
4 | Ong Lé Cao Khanh 3/5 60% 100%

3. Hoat dong giam sat ciia Ban kiém soat doi véi Hoi déng quan tri, Ban

Giam dbc va cb dong:
Danh gia viéc tuan thi phap luat, thue hién cac Nghi quyét cia Dai hoi dong cb

dong va Hoi ddng quan tri:

Nim 2020 cong ty tuan thi day du nghiém tuc cac quy dinh cta phap luat
luén dugce xéc dinh 1a mt nhiém vu quan trong ddi v6i Cong ty. |

Trong qua trinh kiém tra, theo ddi va danh gid cac hoat dong cua Cong ty
dim bao an toan va bén viing, tuan thi theo dung quy dinh phap ludt cua Nha
nude. Viée thue hién cdc nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong va Hoi ddng quan
tri d& duoc cdc clp quan ly, cac bo phén churc ning nghlem tuc thyuc hién va giam
sat chat ch&. Trong pham vi quyen han trach nhiém ctia minh, Ban kiém sodt danh
gia Ban gidm dbc Cong ty cd phan Quan ly béo tri dudng thity ndi dia sb 4 va céc
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phong ban lién quan da t& chirc trién khai thuc hién t6t va khong dé xay ra thiéu
sot hay vi pham nao 16n va anh huong dén Cong ty thé hién cu thé nhu sau:

Hoi dong quan tri:

Nam 2020, Ho1 dong quén tr d& td chirc 10 cude hop va 5 y kién bang vin ban,
céc phién hop dugc tién hanh ding trinh ty, tht tuc quy dinh. Nam2020 Hoéi dong
quan tri da ban hanh 05 Nghi quyet va 05 quyet dinh; Nghi quyét va quyét dinh
cia Hoi dong quan tri duara deu tuan thu ding phép luat va dam bao dap tng kip
thot yéu cau hoat dong san xudt, kinh doanh cua Cong ty.

Hbi dong quan tri di thyuc thi quyén han va nghia vy vai tinh thin trach
nhiém cao vi loi ich hop phéap cua Cong ty va co dong. HGi dong quan tri da bam
sét cac muc tiéu, dinh hudng ctia Pai hoi dong c¢b dong dé trién khai va dua ra cac
giai phap thuc hién nhiém vu cu thé.

Hoat dong chi dao, gidm sat cia Hoi dong quan tri ¢dm bao tudn thi quy
ché quan tri ciia Cong ty da ban hanh.

Ban giam doc :

- Trong cbng tac quan 1y diéu hanh, Ban gidm ddc ludn thuc hién ding céc
quy trinh, quy dinh ctia Céng ty; chi dao va diéu hanh moi hoat déng san Xuét
kinh doanh ctia Céng ty theo ding cac muc tiéu di duoc Dai hoi dong ¢ dong va
Hoi dong quan trj thong qua.

- Trong ndm qua, Ban giam déc da khong ngimg d6i mai cong tac quan ly,
diéu hanh hoat dong san xudt kinh doanh cuia Cong ty, xdy dung co ché chinh
sach pht hop vdi tinh hinh thuc té cua Cong ty, néng cao chat lwong ddi ngll can
b quan ly, d6i méi cach giao chi tiéu ké hoach gén lién véi giai phap thuc hién
ké hoach.

Hoat dong ctia can by quén ly khac

Thuwe hién nghia vu tai chinh, dam bao lgi ich giita ngwdi lao dgng va cb

dong:

Gidm sat viéc chap hanh nghia vu ctia doanh nghiép theo quy dinh clia phap
luat: Nam 2020, Cong ty da ndp Ngan sach Nha nudc; trich ngp BHXH, BHYT
va kinh phi cong doan theo quy dinh cta phap luét.

Déi véi céc c¢b dong: Cong ty thuc hién ngh1em chinh vi¢c cong bd  thong
tin theo diing quy dinh, tao diéu kién thuén loi dé c6 doéng va nha dau tu nam bt
kip thoi tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh . Thyuc hién thanh todn ¢é tirc
bing tién mit.

- Trich 14p, st dung quy ding nguyén tic, ty 16 ma Pai hoi dong ch dong

théng qua, sb sach ké toan dugc hach toan dy du rd rang cac chi phi san xuét va
két qua kinh doanh trong k¥ béo céo.

4. Sw phdi hop hoat ddng giita BKS d6i véi hoat dong ciia Hoi dong
quén tri, Ban GiAm déc va cic cin bg quin Iy khac:

Hoi dong quén tri da cung cap kip thoi, day du cac Nghi quyet Quyét dinh
cua Hoi dong quan tri cho Ban kiém soét, Ban gidm ddc da tao diéu kién thuén loi
cho Ban klem sodt trong viéc thu thdp céc thong tin, tai lidu lién quan dén hoat
dong san xudt kinh doanh cta Cong ty khi co yéu cau,
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Ban kiém soét di phdi hop tét véi cac doan kiém tra ciia Cong ty trién khai

cong tac kiém tra, gidm sat tai cdc don vi thanh vién Cong ty.

Céc can by quan ly khac cua Cong ty thuc hién cong tac quan ly, dleu hanh
theo su chi dao ctiia Ban giam ddc, nhét quan thyuc hién cac muc tiéu san xudt kinh
doanh ma Hoi ddng quan tri, Ban Gidm ddc dé ra.

5. Hoat ddng khac ciia Ban kiém soat:

Ban kiém soét tiép tuc thuc hién cong téc kiém tra, gidm sat theo chirc ning
nhiém vy quy dinh theo luét doanh nghi¢p va Pidu 1 Cong ty.

Ban kiém soét ting cudng kiém tra, kiém soat lién quan dén cdc mit hoat
dong cua Cong ty.

Giam sat hoat dong cua Hoi dé‘mg quan tri, Ban diéu hanh viéc thuc hién
Nghi quyét Pai hdi cb dong.

Thue hién cdng tac trién khai theo chirc ning nhiém vu ciia ban kiém soat.

IV. Ban diéu hanh:

Ngay bo
STT | Thanhvién Ban | Ngay thang | Trinh d¢ chuyén nhiém/mién
diéu hanh nim sinh mon nhiém thanh vién
) , Ban_diéu hanh
1 Pham Hong Minh 06/08/1982 Ctinhan Kinhte | 26/04/2016
2 | Nguyén Phi Truong | 06/06/1966 | CtrnhénKinhté | 10/3/2015; b6
nhiém lai ngay
21/7/2020
3 | Tran Véan On 09/01/1970 CtrnhanKinhté | 06/02/2017
4 | Trinh Dinh Kiém 12/09/1969 | K§ su cong trinh thiy | 06/02/2017
V.  Truwéng Phong Tai chinh — Ké toan:
Ho va tén Ngay thang nim | Trinh @9 chuyén | Ngay bo nhiém,
sinh mon nghiép vu mién nhiém
Vi Xuan Trudng 30/10/1978 Ctrnhan Kinh té | 10/05/2019

VI. Dio tao vé quén tri cong ty:

Cong ty da ctr can bd tham du céc khéa dao tao vé quan trj Cong ty cho céc

thanh vién H6i ddng quéan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc diéu hanh va
cac can bd quan ly khac va thu ky céng ty do Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S&
Giao dich Chung Khoan Ha Ngi, Tong Céng ty Pau tu va Kinh doanh vén nha
nude td chie.
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